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 Tài khoản tạo lịch sinh hoạt chi bộ (SHCB): Tài khoản Bí thư chi bộ hoặc trợ lý chi bộ. 

 Nguyên tắc phân quyền trên ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử: 
- Tài khoản trợ lý đảng bộ cơ sở thực hiện phân quyền bí thư đảng bộ bộ phận, 

bí thư chi bộ trực thuộc Đảng ủy cơ sở. 

- Tài khoản bí thư chi bộ thực hiện phân quyền phó bí thư, chi ủy viên và trợ lý 

chi bộ (nếu có). 

----------------- 

1. Cách thức tạo sinh hoạt chi bộ trên ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử 

- Bước 1: Đăng nhập ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử trên hệ thống theo 

đường link: https://sotaydangvien.dcs.vn/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bước 2: Chuyển đổi vai trò sang bí thư chi bộ hoặc trợ lý chi bộ 

 

 

 

 

 

 

 

- Bước 3: Đăng ký sinh hoạt chi bộ: Chọn tab Sinh hoạt thường kỳ > Nhấn nút  
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https://sotaydangvien.dcs.vn/
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- Bước 4: Nhập các trường thông tin, tải lên tệp đính kèm phục vụ cho cuộc họp 

chi bộ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bước 5: Đảng viên chi bộ đăng nhập vào ứng dụng để xem tài liệu họp và điểm danh. 

Trường hợp đảng viên không thể đăng nhập vào ứng dụng để điểm danh, bí thư chi bộ 

có thể điểm danh hộ cho đảng viên của chi bộ ở tab Danh sách tham gia.  

 

 

 

 

 

  

Nhập đầy đủ thông tin 
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2. Cách thức gửi kết luận cuộc họp: Nhấn vào nút       và chọn “Gửi kết luận”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Cách thức gửi báo cáo và chấm điểm trên hệ thống: Nhấn nút       và nhấn  

“Gửi báo cáo” 
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Nhập nội dung 

kết luận 
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4. Cách theo dõi tình sinh hoạt chi bộ (Dành cho vai trò Trợ lý Đảng bộ/ Chi bộ cơ sở) 

- Bước 1: Chuyển đổi vai trò trợ lý đảng bộ/ chi bộ cơ sở 

 

 

 

 

 

 

 

- Bước 2: Theo dõi tình hình SHCB tại tab Hỗ trợ sinh hoạt chi bộ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bước 3: Theo dõi tình hình sinh hoạt chi bộ 
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Ví dụ: Đảng bộ A có 4/5 chi bộ đăng ký SHCB 

Trong đó: 01 chi bộ thực hiện đúng quy trình 
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5. Cách theo dõi tình đăng nhập ứng dụng của đảng viên (Dành cho vai trò Trợ lý Đảng bộ, 

chi bộ) 

- Bước 1: Vào vai trò trợ lý đảng bộ/ chi bộ cơ sở (Xem hướng dẫn tại Trang 6) 

- Bước 2: Xem Danh sách đã đăng nhập vào ứng dụng 

 

 

 

 

 

 

   

          * Lưu ý: 

- Mọi thông tin cần hỗ trợ về kỹ thuật, vui lòng liên hệ Tổng đài CSKH 18008000 (nhánh 7) 

để được bộ phận kỹ thuật hỗ trợ kịp thời. 

- Các chi bộ thực hiện đăng ký lịch sinh hoạt trên ứng dụng trước ngày diễn ra 

cuộc họp, không đăng ký tập trung vào cùng một thời điểm; khuyến khích phân bổ 

lịch sinh hoạt phù hợp trong tuần đầu tiên của tháng. 

- Đảng viên đăng nhập ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử lần đầu bằng 

tài khoản, mật khẩu là số căn cước công dân và thực hiện cập nhật số điện thoại. 
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TÍNH NĂNG NÂNG CẤP MỚI PHIÊN BẢNWEB

Bao gồm:
- Tính năng chấm điểm sinh hoạt chi bộ: Chi ủy thực hiện chấm điểm sinh hoạt chi bộ

trực tiếp trên hệ thống theo Hướng dẫn số 42-HD/BTCTW

- Tính năng đóng góp ý kiến sinh hoạt chi bộ: Chi ủy có thể chủ động mở hoặc khóa

chức năng đóng góp ý kiến, đảng viên có thể gửi đóng góp ý kiến cho cuộc sinh hoạt chi

bộ trực tiếp trên hệ thống

- Tính năng tạo học tập nghị quyết, sinh hoạt chi bộ từ Văn kiện tư liệu: Cho phép

tạo nhanh học tập nghị quyết, sinh hoạt chi bộ đính kèm văn kiện tư liệu

- Tính năng Ghi chú cá nhân tại Sinh hoạt chi bộ, học tập nghị quyết, văn kiện tư

liệu: Đảng viên có thể tạo và lưu ghi chú cá nhân trực tiếp tại các chức năng Học tập nghị

quyết, Sinh hoạt chi bộ và Văn kiện tư liệu thuận tiện cho việc theo dõi, tra cứu

1. Tính năng chấm điểm sinh hoạt chi bộ

Chi ủy gửi báo cáo sinh hoạt chi bộ
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Đảng ủy đánh giá lại, phê duyệt báo cáo, gửi báo cáo lên đảng ủy cấp trên

2. Tính năng đóng góp ý kiến sinh hoạt chi bộ

Bước 1: Cấp ủy mở tính năng đóng góp ý kiến

Bước 2: Đảng viên thực hiện đóng góp

3. Tính năng tạo học tập nghị quyết, sinh hoạt chi bộ từ Văn kiện tư liệu
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4. Tính năng Ghi chú cá nhân tại Sinh hoạt chi bộ, học tập nghị quyết, Văn kiện tư

liệu
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